Переоформлення ліцензії (зміна адреси реєстрації (юридичної адреси) або найменування суб’єкта господарювання або зменшення виду діяльності)

ПЕРЕОФОРМЛЕННЯ ЛІЦЕНЗІЇ
До уваги ліцензіатів!
У разі, коли ліцензіат має намір провадити зазначений в ліцензії вид господарської діяльності після закінчення строку її дії, він повинен отримати нову ліцензію в порядку, встановленому для її видачі. Зміна місцезнаходження офісного приміщення, адреса якого не співпадає з адресою, яка вказана в свідоцтві про державну реєстрацію суб’єкта господарювання не є підставою для переоформлення ліцензії (дивись розділ «Отримання копії ліцензії»). Не переоформлена в установлений строк ліцензія (10 робочих днів з дати внесення змін до свідоцтва про державну реєстрацію (включно)) автоматично є НЕДІЙСНОЮ (в цьому випадку - отримання нової ліцензії в порядку, встановленому для її видачі).
Підстави для переоформлення ліцензії 
1. Зміна найменування юридичної особи (якщо зміна найменування не пов'язана з реорганізацією юридичної особи); 
2.  Зміна місцезнаходження юридичної особи або місця проживання фізичної особи – підприємця (що вказані в свідоцтві про державну реєстрацію суб’єкта господарювання)
3.  Зміни, пов'язані з провадженням ліцензіатом певного виду (з урахуванням абз.9 ст.16 Закону України “Про ліцензування певних видів господарської діяльності) (в т.ч зміна туроператорської діяльності на туроператорську діяльність (внутрішній та в’їзний туризм)). 
ДЛЯ ПЕРЕОФОРМЛЕННЯ ЛІЦЕНЗІЇ 
Ліцензіат зобов'язаний протягом десяти робочих днів з дати внесення змін до свідоцтва про державну реєстрацію подати органу ліцензування: 
1. Заява про переоформлення ліцензії на бланку встановленої форми (згідно з додатком 4 до пункту 1.2.4 Ліцензійних умов провадження туроператорської та турагентської діяльності). 
Особливості заповнення заяви:
·        заява заповнюється на комп’ютері українською мовою; 
·        підписується керівником суб'єкта господарювання, завіряється печаткою. 
·        в заяві вказується повне найменування суб`єкта господарювання згідно з свідоцтвом про державну реєстрацію;
·        всі адреси в заяві вказуються в повному обсязі: індекс, область, місто/сел., район міста, вулиця, будинок, приміщення);
·        в розділі – місцезнаходження філій/інших відокремлених підрозділів вказується адреса офісного приміщення (або філії, відокремленого підрозділу).  
·    Код території суб’єкта господарювання (КОАТУУ) - перші 5 цифр в Місцезнаходженні за КОАТУУ(Знаходиться в довідці з ЄДРПОУ), тут же код знаходиться код організаційно-правової форми за КОПФГ
     
2.  До заяви додаються такі документи:
При зміні туроператорської на турагентську діяльність: 
-        ліцензія, що підлягає переоформленню;
- нотаріально засвідчена копія довідки з банківської або іншої кредитної установи про підтвердження фінансового забезпечення відповідальності суб’єкта господарювання у розмірі, визначеному ст.15 Закону України  “Про туризм” (якщо змінюється сума фінансового забезпечення);
          - копія платіжного документу що підтверджує оплату за видачу переоформленої ліцензії (дивись нижче)
 
При зміні найменування юридичної особи:
-        ліцензія, що підлягає переоформленню;
-        нотаріально засвідчена (або засвідчена органом, який видав документ) копія свідоцтва про державну реєстрацію суб`єкта господарювання;
         - копія платіжного документу що підтверджує оплату за видачу переоформленої ліцензії (дивись нижче)
 
При зміні місцезнаходження юридичної особи (яке вказане в свідоцтві про державну реєстрацію суб’єкта господарювання): 
-    ліцензія, що підлягає переоформленню;
-     нотаріально засвідчена (або засвідчена органом, який видав документ) копія свідоцтва про державну реєстрацію суб`єкта господарювання; 
-    засвідчена в установленому порядку  (кожний аркуш завірений підписом керівника та печаткою) копія документа, що підтверджує право власності або оренди суб’єктом господарювання службового приміщення (офісу) (Істотними умовами договору оренди є: строк, на який укладається договір оренди; орендна плата (ст.284 Господарського Кодексу України)). Договір суборенди (піднайму) не допускається); 
              - копія платіжного документу що підтверджує оплату за видачу переоформленої ліцензії (дивись нижче)
 
Подача документів: 
Документи подаються керівником суб’єкта господарювання, уповноваженою особою, за наявності доручення з підтвердженням повноважень (при собі мати посвідчення особи, наприклад, паспорт) або поштою в файлику. Документи без заяви не приймаються.
Документи приймаються та реєструються в кімнаті 105, 203 (вул.Ярославів Вал, 36) в понеділок з 14.00 до 17.00, вівторок з 09.00 до 12.00 та з 14.00 до 17.00, середу з 09.00 до 12.00. Телефон сектору ліцензування  (044) 272-45-15. e-mail: license_DSTK@mail.ru
Документи можна прислати кур'єрською поштою з датою доставки понеділок-середа з обов’язковим описом вкладеного на адресу: 01034, м.Київ, вул.Ярославів Вал, 36, к.105, зателефонувати про результати отримання 044 272-45-15 у сектор ліцензування. e-mail: license_DSTK@mail.ru
Якщо заява і необхідні документи подаються в Держтуризмкурортів  не керівником суб`єкта господарювання, а його довіреною особою, потрібно надати відповідне доручення, в якому зазначається, що ця довірена особа уповноважена представляти інтереси заявника з питань його господарської діяльності.
Одержання ліцензії:
Ліцензію одержує керівник суб`єкта господарювання/фізична особа-підприємець, а в разі його відсутності - уповноважений ним представник за наявності нотаріально посвідченого доручення з підтвердженням повноважень на одержання ліцензії (при собі мати посвідчення особи, наприклад, паспорт).
Особа, що отримує ліцензію, надає паспорт та оригінал платіжного документу що підтверджує оплату за видачу ліцензії, який після перевірки повертається. (При електронних платежах - відмітка банку (мокра печатка та підпис особи, яка прийняла платіж) обов’язкова).
Плата за переоформлення ліцензії:
Згідно постанови Кабінету Міністрів України від 29.11.2000 № 1755 плата, яка вноситься суб`єктом підприємницької діяльності за переоформлення ліцензії (5 неоподаткованих мінімумів доходів громадян =85 гривень), зараховується до Державного бюджету України і вноситься на балансові рахунки територіальних органів Державного казначейства (код бюджетної класифікації 22011800). (1.Звернутись до  територіального органу Державного казначейства; 2.За кодом бюджетної класифікації 22011800 (Місцевий бюджет) вияснити розрахунковий рахунок та банк; 3.Здійснити оплату.) 
